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Jak przygotowac tekst na lll Sympozjum klubu Paragraf 34

Streszczenie. Przedstawiony nizej tekst opisuje jak przygotowac artykut zgtaszany do publikacji w materiatach konferencyjnych Il Sympozjum
klubu Paragraf 34, poswieconego bezpieczenstwu w przemysle. Prosimy Autoréw o przygotowanie tekstu zgodnie z zaleceniami. Streszczenie nie

powinno by¢ dtuzsze niz 4 linie tekstu.

Abstract. These instructions give you guidelines for preparing papers for lll Symposium of Paragraf 34. The authors are requested to prepare the
paper according to given below recommendation. The length of the abstract should be not larger than four lines. (Preparation of Papers for Il

Symposium of Paragraf 34 — tytuf angielski artykutu).

Stowa kluczowe: prosze podac cztery terminy opisujace tresé artykutu.

Keywords: prosze podac¢ stowa kluczowe angielskie.

Wstep

Sformatowany tekst najlepiej przygotowaé za pomocg
edytora MS Word. Przygotowujac artykut w podany sposob
otrzymamy tekst ,camera ready”, ktory nie bedzie wymagat
juz poprawek edytorskich. Przygotowanie tekstu w postaci
sformatowanej utatwia ocene jego objetosci i uktadu. Nie
nalezy stosowa¢ automatycznego dzielenia wyrazow,
automatycznego spisu literatury, wtasnego stylu itp. Tego
rodzaju zabiegi jedynie utrudnig prace wydawcy. Prosimy o
uzywanie najprostszego, standardowego stylu. Dokument
ten moze by¢ przez Panstwa uzyty jako szablon do
stworzenia wtasnej publikacji. Jest on oparty na szablonie
publikacji do Przegladu Elektrotechnicznego [1].

Poczatkiem pracy jest ustawienie  wihasciwych
parametrow strony. Marginesy: gérny, lewy, prawy 1,8 cm,
dolny 2,5 cm. W pierwszym rzedzie wpisujemy nazwiska
autoréow czcionkg Arial bold 10 i wyréwnujemy do $rodka
(wysrodkowanie). Nazwiaska autoréw piszemy duzymi
literami. Po odstepie 1,5 wpisujemy miejsce pracy autorow
czcionka Arial 8. Nastepnie dajemy dwa odstepy, po
ktorych wpisujemy tytut czcionkg Arial 16 bold. Po kolejnych
dwdch odstepach 8 wpisujemy streszczenie czcionkg Arial
7,5 kursywa. Wstawiamy pojedynczy odstep i pod nim
wpisujemy streszczenie angielskie. Zakonczenie
streszczenia angielskiego stanowi tytut angielski podany w
nawiasach i pogrubiony (bold). Wstawiamy kolejny
odstep 8, pod nim wpisujemy stowa kluczowe polskie,
w kolejnej linii angielskie czcionkag Arial 8. Kolejny odstep
jednej interlinii po ktérym wstawiamy znak podziatu
(wstaw/podziat sekgcji/ciagly). Nastepnie jeden odstep i
wstawiamy podziat tekstu na kolumny
(format/kolumny/dwie/odstep  5mm). Po  ustawieniu
parametréw strony zaczynamy wpisywac tekst pracy.

Formatowanie tekstu

Tekst pracy piszemy czcionka Arial 9. Wociecie
pierwszego wiersza 5mm. Srédtytuty czcionka Arial bold 9
bez numeracji. Akapity piszemy bezposrednio po tytule,
tekst ,wyjustowany”. Nie uzywamy spacji do formatowania
tekstu. Podpisy pod rysunkami, opisy tabel, tabele,
przypisy, spis literatury piszemy czcionkg Arial 8. Jeéli w
tekscie wystepuje symbol np. Aa lub §0w to uzywamy w
tym celu opcji wstaw/symbol, nie edytora réwnan gdyz
spowoduje on rozsunigcie linii tekstu. Edytor rownan nalezy
stosowacé tylko w wyjatkowych wypadkach, gdy nie jest
mozliwe zastosowanie zestawu znakéw tabeli symbol, na

przyktad [ . Tekst pisany jest czcionka Arial ale wszystkie

symbole w tekscie i na rysunkach powinny by¢ takie same
jak we wzorach, pisane kursywg Times New Roman, a wiec

H zamiast H. Nalezy uzywaé opcji wstaw/symbol/czcionka
symbol a nie wstaw/symbol/tekst normalny.

W tekscie nie nalezy bez wyraznej potrzeby stosowacé
pogrubien, kursywy lub podkreslen. Znakiem dziesietnym w
polskiej literaturze jest przecinek, piszemy wiec 1,25
zamiast 1.25. Nie nalezy bez potrzeby stosowaé skrétow, a
wiec piszemy , jak podano na rysunku 2 oraz w tabeli 3" a
nie ,jak podano na rys.2 oraz w tab.3”. Natomiast piszemy
.,Rdzen jest prostokatny (rys.2)’ a nie ,Rdzen jest
prostokatny (rysunek 2)” .

Wzory

Do wpisywania wzoréow uzywamy standardowego
edytora réwnan stanowigcego wyposazenie edytora. Po
otwarciu edytora réownan mozna zdefiniowa¢ jego styl i
rozmiar czcionki — styl: Times New Roman italic oraz
macierz/wektor bold. Rozmiar czcionki 10/7/5/14/12.
Typowe réwnanie bedzie miato posta¢
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gdzie: J — gestos¢ pradu, r — odlegtos¢, 4,B,C — wspot-
czynniki geometryczne.

Numeracje wzoru umieszczamy po lewej stronie, a wzor
umieszczamy na $rodku kolumny. Miedzy tekstem a
wzorem powinien by¢ odstep jednej interlinii 8 (od gory i od
dotu). Miedzy kolejnymi wzorami takze powinien byc¢
wprowadzany odstep jednej interlinii 8.

Rysunki

Najwiekszym problemem dla autoréw jest wiasciwe
wykonaniem i umieszczenie w tekscie rysunkow. Ponizej
przedstawiono prawidtowo wykonany rysunek.
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Rys.1. Przyktad rysunku wstawionego jako plik ,rys1.tif”
Podpisy piszemy czcionkg Arial 8 jako ,wyjustowane”, bez
kropki na koncu.



Rysunki i inne obiekty wstawiamy w pole tekstowe
(wstaw/pole tekstowe). Po wstawieniu rysunku usuwamy
linie pola tekstowego przez klikniecie na pole tekstowe
lewym klawiszem myszy i wybdr formatuj pole tekstowe /
kolory i linie/brak linii. Nie nalezy wstawia¢ rysunku
bezposrednio do tekstu. Zalecana technika to: najpierw
zaznaczy¢ pole obszaru rysunku przez wielokrotne
wcisniecie klawisza Enter — potem wstawi¢ pole tekstowe.
Przy takiej technice pdzniejsze usuwanie lub skalowanie
rysunku nie narusza struktury tekstu. Wstawienie rysunku w
pole tekstowe utatwi pdzniejsze przeskalowanie rysunku lub

przeniesienie w inne miejsce. Gdy rysunek jest
umieszczony bezposrednio w tekScie (bez pola
tekstowego), lub gorzej, gdy jest zakotwiczony, przy
sktadaniu  tekstu moga powsta¢ problemy przy

przetwarzaniu rysunku.

Najkorzystniej jest gdy rysunek ma szerokosc¢ kolumny —
ok. 8cm. W szczegdinych przypadkach gdy rysunek musi
byé znacznie wigkszy (np. dla poprawienia czytelnosci)
zaleca sie stosowanie w polu tekstowym opcji
format/uktad/ramka. Woéwczas rysunek zostanie obtamany
tekstem, jak to przedstawia ponizszy przyktad. Jednak
stosowanie rysunkéw szerszych od kolumny zalecamy
jedynie w sytuacjach ostatecznych, gdy nie ma innej
mozliwosci prezentacji rysunku.
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Rys.2. Przyktad rysunku w ramce wigkszej niz szeroko$¢ kolumny

Opisy na rysunku muszg by¢ czytelne, nie moga by¢
wiec mniejsze niz 2mm. Nie jest dopuszczalne wstawiane
opiséw (np. danych osi) w postaci pola tekstowego na
rysunku. Takie postepowanie spowoduje, ze przy
przesuwaniu i skalowaniu rysunku opisy i rysunek nie bedg
do siebie pasowac.

Wazng sprawa jest wybdor odpowiedniego edytora
rysunkéw. Wielu autorow uzywa do wykonania rysunkow
narzedzi oferowanych przez Word lub Windows. Generalnie
nie sg to jednak edytory umozliwiajgce wykonanie rysunku
o profesjonalnej jakosci. Dobre rezultaty osigga sie stosujac
grafike wektorowa, np. wykorzystujac Corel Draw. Dobrej
jakosci rysunki techniczne mozna otrzymac stosujac Visio.

Rysunek powinien by¢ dostarczany w postaci pliku
graficznego, w jednym ze znanych standardéw, np. tif, jpg,
eps, cdr. Wowczas do wstawienia rysunku wystarczy opcja:
wstaw/rysunek/z pliku. Zmiany formatu pliku graficznego -
rysunku mozna dokona¢ zaréwno programami graficznymi
jak np. Corel, jak i programem Paint. Najlepsze efekty
osiggamy gdy wstawiany rysunek ma juz pozgdang
wielko$¢ - nie wymaga skalowania w edytorze MS Word a
zmiana wielkosci rysunku jest dokonana w programie
graficznym. Zalecane jest, aby autorzy do tekstu dotaczali
zrodta rysunkoéw jako osobne pliki graficzne. Utatwi to
ewentualne poprawki edytorskie. Rysunki powinny by¢
oryginalng wtasnoscig autorow — nie moga by¢ skanowane
z innych zrodet bez zezwolenia.

Jesli autor ma problemy z przygotowaniem rysunku w
postaci pliku, zalecamy nastepujace postepowanie:
wydrukowac rysunek w formacie A4 uzywajac drukarki o
bardzo dobrej jakosci a nastepnie zeskanowacd rysunek
uzywajac skanera o dobrej jakosci i dobrej rozdzielczosci
(nie mniej niz 600 dpi). Ale taka ,bitmapa” jest zawsze

i umieszczony jej

gorsza od oryginalnego rysunku (litery stajg sie tez
rysunkiem).
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Rys.3. Przykiad prawidtowo wykonanego wykresu

Podobny problem jak z rysunkami autorzy maja
profesjonalnym wykonaniem wykreséw. Takze i tu dosc¢
powszechnie stosowany Excel nie bardzo nadaje sie do
tekstéw technicznych. Najczestszym btedem jest zbyt mata
czcionka opiséw na wykresie. Na rysunku 3 przedstawiono
przyktad wykresu wstawionego do tekstu jako rysunek. Przy
wstawianiu wykreséw bezposrednio z Excel'a nalezy
zwréci¢ uwage przede wszystkim na czytelno$¢ opiséw. W
szczegolnych przypadkach, gdy jest to uzasadnione
merytorycznie, ilustracje moga by¢ kolorowe, nalezy
to jednak wczesniej uzgodni¢ z redakcja.

Tabele

Podobnie jak rysunki tabele tez powinny mie¢
szeroko$¢ kolumny. Na gérze tabeli powinien byc¢
tytut czcionkg Arial 8. Ponizej
przedstawiamy przyktad tabeli.

Tabela 1. Parametry czujnika

Rodzaj Wymiary [mm] Czuto$é [mv/T]

B50/A 20x20x200 20,2

B80/C 50x20x200 30,5

C20/G 40x30x800 70,4
Podziekowania i adnotacje na temat finansowania
umieszczamy w tym miejscu (kursywg)
Literatura i autorzy

Odniesienia do literatury piszemy w nawiasach

kwadratowych [12]. Spis literatury na koncu artykutu w
kolejnosci cytowania. Styl pisania literatury (w kolejnosci:
autorzy — nazwisko skrot imienia, tytut artykutu, tytut pisma
kursywa, tom, rok w nawiasie, numer, strony — bez skrotu
str.) ilustruje to ponizszy przyktad
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[2] Johnson B., Pike G.E., Preparation of Papers for
Transactions, IEEE Trans. Magn., 50 (2002), n.5, 133-137

Literature piszemy czcionkg Arial 8 | formatujemy
fomat/akapit/specjalne/wysuniecie/Smm. Nazwiska autorow
piszemy stosujac opcje ,forma/czcionka/odstepy miedzy
znakami/rozstrzelone/1pt”.

Na koncu artykutu umieszczamy dane autoréw. llustruje to
ponizszy przyktad:

Autorzy: dr inz. Ireneusz Sosnowski, Helukabel Polska Sp. z o.0.,
Krze Duze 2, 96-325 Radziejowice, E-mail:
sosnowski@helukabel.pl ;
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